STAROSTWO POWIATOWE
W JELENIEJ GORZE

OGLOSZENIE Nr 13/21 O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
1. Nazwa i adres jednmostki - Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gérze,
ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Géra.
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego — stanowisko ds. zaméwien publicznych w Biurze
Zamo6wien Publicznych — pelny wymiar czasu pracy.
3.1. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem: wymagania niezbedne:

a) okreSlone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282),
b) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,
€) co najmniej roczny staz pracy,
d) znajomo$¢ obstugi oprogramowania biurowego.
3.2.Wymagania dodatkowe:
a) co najmniej 6-miesieczny staz pracy w administracji publicznej,
b) do$wiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego.

3.3.Znajomos¢ przepisow prawa: ustawa o0 pracownikach samorzadowych, ustawa
0 samorzadzie powiatowym, Statut Powiatu Karkonoskiego, Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Jeleniej Goérze, Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa Prawo zamdwien publicznych.

4.1.Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku: prowadzenie postepowari
o udzielnie zaméwienia publicznego na potrzeby komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze oraz w uzasadnionych przypadkach na potrzeby jednostek
organizacyjnych powiatu.

4.2. Warunki pracy na danym stanowisku: praca administracyjno-biurowa przy uzyciu
podstawowych urzadzen biurowych, wykonywana przy komputerze, przewazajaca pozycja
pracy siedzaca, w siedzibie pracodawcy, stanowisko pracy usytuowane na 3 pietrze
w budynku w budynku bez windy, stanowisko pracy nie jest przystosowane do pracy
nawozku inwalidzkim, praca samodzielna, wymagajaca umiejetnego wspdtdziatania
z innymi.

4.3. Wskazanie wymaganych dokumentéw:

a) zyciorys (CV) z aktalnym adresem zamieszkania oraz adresem poczty elektronicznej
oraz nr telefonu,

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagafi okreslonych w pkt
3.1. ppkt b i c oraz w pkt 3.2,

¢) oswiadczenie kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik do ogloszenia.
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5. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw: do dnia 06 pazdziernika 2021 r. - © z
dokumenty nalezy zlozy¢ za poSrednictwem operatora pocztowego na adres: Starostwo .-
Powiatowe w Jeleniej Gorze (58-500) ul. Jana Kochanowskiego 10 z adnotacjg na kopercie
»Nabor na wolne stanowisko urzednicze - stanowisko ds. zaméwieri publicznych
w Biurze Zaméwiert Publicznych Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze”. Decvduje
data wplywu do Starostwa, a nie data nadania u operatora pocztowego lub osobicie

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

7. Kandydaci speliajagcy wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej, w trakcie ktérej zostanie sprawdzona znajomo$¢ przepiséw prawa
wskazanych w pkt 3.3.

Inne informacje:

— Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone;

— Oferty odrzucone oraz oferty kandydatéw, z ktérymi nie zostanie nawigzany stosunek
pracy zostang zwrécone na wskazany w ofercie adres korespondencyijny;

— Wiyniki naboru na powyzsze stanowisko beda wywieszone na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego przy ul. Jana Kochanowskiego 10 oraz ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Karkonoskiego.

Jelenia Goéra, 22 wrzes$nia 2021 r.
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