Jelenia Gora 09.02.2023 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

ul. Podchorazych 15,
58-506 Jelenia Gora;

2. Okreslenie stanowiska — GLOWNY KSIEGOWY

3. Wymiar czasu pracy — Y% etatu

4. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie.

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, uzupetniajacych ekonomicznych
studiow magisterskich i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

- ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly zawodowej o kierunku rachunkowos¢
i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci

- jest wpisana (wpisany) do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow

- posiadanie certyfikatu uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych wydane
na podstawie odrgbnych przepiséw

peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

nie byta prawomocnie skazana:

- za przestgpstwa umyslne,

- za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko

wiarygodnosci dokumentow,

- za przestepstwo skarbowe.

nie byta karalna za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

posiada nieposzlakowana opini¢

posiada znajomos¢ zagadnien zwigzanych z:

ustawg o finansach publicznych,

ustawg o rachunkowosci (w szczego6lnosci rachunkowosci budzetowej),

ustawg o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych,

posiada znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w zakresie rachunkowosci

i finansow.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy zwigzanej z rachunkowos$cia budzetowa.
znajomos$¢ ustawy prawo zamowien publicznych.

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnose.

staranno$¢, rzetelno$¢, doktadnosé, obowigzkowose.
umiejetno$¢ analitycznego, syntetycznego i tworczego myslenia.
umiejetnos¢ podejmowania decyzji.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie ksigg rachunkowych,

prowadzenie rozliczen z ZUS,

przygotowywanie i sktadanie deklaracji, sprawozdan, zgtoszen wymaganych przepisami prawa
sporzadzanie zestawien nalezno$ci i zobowigzan,

sporzadzanie sprawozdania finansowego na koniec roku obrotowego oraz w innych terminach
wskazanych przez Pracodawce,

biezace monitorowanie naleznosci, biezace monitorowanie zobowigzan,



e sporzadzanie list ptac z wykorzystaniem programu komputerowego, ewidencja podatkéw od osob fizycznych
e prowadzenie ewidencji osobowego funduszu plac oraz sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia i wykonania
funduszu ptac.

e opracowywanie plandw finansowych oraz biezaca kontrola jego wykonania,
zapewnienie prawidlowosci, terminowosci i rzetelnos$ci sprawozdan finansowych sktadanych na zewnatrz
przez jednostke oraz ich analize,

e opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora jednostki
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci

6. Wymagane dokumenty:

e kopia dowodu osobistego;

¢ kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e zyciorys 1 list motywacyjny;

e kwestionariusz osobowy

e kopie $wiadectw pracy i zaswiadczen o ukonczonych kursach uzupetniajacych, praktykach, stazach
itp.;

e os$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwo
popetnione umyslnie;

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji;

7. Termin i miejsca skladania dokumentdéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do:

17 marca 2023 roku, do godz. 13-tej

na adres: Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Jeleniej Gorze,
ul. Podchorazych 15, 58-506 Jelenia Gora, pokéj 216 w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»INabor na stanowisko glownego ksi¢ggowego — PODGiK”
6. Aplikacje, ktére wptyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
7. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 marca 2023 roku o0 godz. 14-tej

8. Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ na stronie Www.podgik.jgora.pl. Dodatkowe informacje
mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 756473251 lub w siedzibie osrodka.

9. Lista kandydatow spelniajagcych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu wraz z terminem
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogltoszona w Biuletynie Informacji Publiczne;.

10. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;,
na stronie www.podgik.jgora.pl oraz na tablicy informacyjnej Osrodka w terminie 14 dni od
rozstrzygnigcia.

Elektronicznie
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