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KARTA USLUG
SYMBOL OR-05

w sprawie whniesienia petycji

PODSTAWA WNIESIENIA

Petycja moze by¢ ztozona przez osobe fizyczna, osobe prawna, jednostke organizacyjna niebedaca osoba
prawng lub grupe tych podmiotéw, zwana dalej "podmiotem wnoszacym petycje"”, do organu wiadzy
publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej w zwiazku z wykonywanymi przez nig zadaniami
zleconymi z zakresu administracji publicznej. Petycja moze by¢ ztozona w interesie:

1) publicznym;

2) podmiotu wnoszacego petycje;

3) podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego
lub warto$ci wymagajacych szczeg6lnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie
zadan i kompetencji adresata petycji.

WYSOKOSC OPLAT

Nie podlega oplacie skarbowej.

SPOSOB SKEADANIA WNIOSKU

— Punkt Kancelaryjny Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze przy ul. Jana Kochanowskiego 10
(parter pokdj nr 0.06),
— za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej oraz platformy ePUAP.

MIEJSCE WYKONYWANIA

Wydzial Organizacyjny - stanowisko ds. organizacji pozarzadowych, petycji, skarg i wnioskéw I pietro —
pokdj nr 1.09, tel. 75 64 73 134, email: organizacyjny@powiatkarkonoski.eu

SPOSOB ZAEATWIENIA

Petycje sktada sie w formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Petycja powinna
zawierac:

1) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa
podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotow oraz osobe
reprezentujacg podmiot wnoszacy petycje;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do
korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotow, w petycji nalezy
wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

3) oznaczenie adresata petycji;

4) wskazanie przedmiotu petycji.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje lub
urzedu go obstugujacego danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu trzeciego.

Petycja skladana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli
podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotéw - przez
osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje. Petycja skladana za pomoca $rodkéw komunikacji



elektronicznej moze by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz powinna zawiera¢
takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje. Adresat petycji, ktory jest niewtasciwy
do jej rozpatrzenia, przesyla ja niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia,
do podmiotu wtasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajac o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy
petycje. Jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez r6zne podmioty, adresat
petycji rozpatruje ja w zakresie nalezacym do jego wlasciwosci oraz przekazuje ja niezwlocznie, nie pdZniej
jednak niz w terminie, o ktérym powyzej, do pozostatych wlasciwych podmiotéw, zawiadamiajgc o tym
rownocze$nie podmiot wnoszacy petycje. Podmiot rozpatrujacy petycje zawiadamia podmiot wnoszacy
petycje o sposobie jej zalatwienia wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej albo za pomoca Srodkow
komunikacji elektronicznej. Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.

CZAS REALIZACJI

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwloki, jednak nie p6Zniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia
jej ztozenia. Termin na rozpatrzenie petycji liczy sie odpowiednio od dnia otrzymania petycji przez
wlasciwy podmiot albo od dnia uzupelienia lub wyjasnienia tres$ci petycji (przekazanie wedlug
wlasciwos$ci/uzupetnienie/wyjasnienie). W przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu
rozpatrujacego petycje uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie, o ktérych mowa powyzej,
termin ten ulega przedhuzeniu, nie dtuzej jednak niz do 3 miesiecy.

INFORMACJA O TRYBIE ODWOEAWCZYM

Brak

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW

Osobiscie, poczta, forma elektroniczna.

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

WZORY WNIOSKU/-OW DO POBRANIA

Brak

DODATKOWE UWAGI

Brak

GODZINY URZEDOWANIA

Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze jest czynne w poniedziatki, wtorki i czwartki od godz. 7.30
do godz. 15.30, w srody od godz. 7.30 do godz. 16.30, w piatki od godz. 7.30 do godz. 14.30.

Kasa Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze przy ul. Jana Kochanowskiego 10 jest czynna —
w poniedziatki, wtorki, czwartki: od 8.00 do 14.30; w $rody od 8.00 do 15.30; w piatki od 8.00 do 13.30.
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