POWIAT KARKONOSKI- STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

Jelenia Gora, dnia 07 czerwca 2021r.

BZP.272.2.14.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE — ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Karkonoski — Starostwo Powiatowe w Jeleniej GoOrze zaprasza do zlozenia oferty
na realizacje zadania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 130 000 z} pn.:

»Dzierzawa urzadzen wielofunkcyjnych A4/A3 w okresie 4 lat”

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

2.

3.

ok

Przedmiotem zamoOwienia jest dzierzawa wraz z serwisem 3 szt. fabrycznie nowych
urzadzen wielofunkcyjnych — w ramach miesiecznej oplaty za dzierzawe (czynsz) oraz
optat za wykonane wydruki.
Wymagania dotyczace urzadzen wielofunkcyjnych:

1) druk mono i kolor,

2) format wydrukow A4 oraz A3,

3) skaner dokumentéw z automatycznym podajnikiem pozwalajacym na skanowanie

minimum 75 kartek/min. w trybie dwustronnym (min. 150 obrazoéw/min.),

4) szybko$¢ wydruku mono/kolor minimum 30 stron/min.,

5) wydruk pierwszej strony (mono) ponizej 6 sekund,

6) dostarczone przez Wykonawce urzadzenia musza by¢ fabrycznie nowe,

7) mozliwos¢ autoryzacji odbioru wydrukow za pomoca haset i kart identyfikacyjnych

(obowiazek dostarczenia 15 szt. pastylek lub kart).

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) transportu, montazu oraz uruchomienia urzadzen w siedzibie Zamawiajacego:

a) przy ul. Kochanowskiego 10 w Jeleniej Gorze — 1 szt.,
b) przy ul. Podchorazych 15 w Jeleniej Gorze — 2 szt.

2) serwisu, w tym konserwacji i biezacej naprawy urzadzen, dostarczenia
dopuszczonych i akceptowanych przez producenta urzqdzenia materialow
eksploatacyjnych, takich jak elementy Swiatloczutle, tonery itp.

Serwis urzadzen i ewentualne naprawy powinny by¢ zawarte w oferowanej cenie.
Szacunkowe iloSci wydrukéw ujete w Formularzu ofertowym - Zalacznik Nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego, sa iloSciami orientacyjnymi, stad Wykonawcy
nie przystuguje roszczenie o realizacje umowy w szacowanych wielkosciach.
Szczegolowe zasady realizacji zamOwienia oraz rozliczen miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcag okresla Projekt umowy — Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ odkupienia jednego, dwoch lub wszystkich
urzadzen, po zakonczeniu trwania umowy. Wykonawca zobowigzany jest podac
w Formularzu ofertowym cene netto kazdego z trzech urzadzen, obowigzujacych
w  przypadku skorzystania przez =~ Zamawiajacego z  opcji  odkupienia
urzadzenia/urzadzen.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym marke i model
oferowanych urzadzen. Brak w/w danych stanowi¢ bedzie podstawe odrzucenia oferty.
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II. Warunki udzialu w postepowaniu:
Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie zobowigzany jest do posiadania aktualnego wpisu do
rejestru podmiotéw wprowadzajacych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujacych
odpadami oraz posiadania numeru rejestrowego BDO, nadanego na podstawie ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2021 r. poz. 779 z p6zn. zm.).
Powyzszy warunek zostanie spelniony, gdy Wykonawca ztozy stosowane oSwiadczenie podajac
nr BDO w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego).

III. Termin realizacji zamowienia: 48 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Dostawa i uruchomienie urzadzen, nastgpi nie pozniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia zawarcia

umowy.

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium wyboru:

1) Kryterium I — OPLATA ABONAMENTOWA -40 %
2) Kryterium II — OPLATA ZA WYDRUK -40 %
4) Kryterium III — CZAS REAKCJI SERWISOWEJ -20%

ad. 1) Punktacja za Kryterium I — OPEATA ABONAMENTOWA odbywac sie bedzie
wedlug wzoru:

(Amin./ Ap) x 100 x 40% = KI

gdzie oznacza:

KI — liczbe punktow z Kryterium I
Amin. — najnizsza taczng' oplate abonamentowgq brutto z przedstawionych ofert
Ap —Iaczng! oplate abonamentowg brutto oferty badanej

Maksymalna ilos¢ punktow za Kryterium I — 40 pkt

ad. 2) Punktacja za Kryterium II — OPEATA ZA WYDRUK odbywac sie bedzie wedlug
wzoru:

(Wmin./ Wp) x 100 x 40% = KII
gdzie oznacza:

KII — liczbe punktéw z kryterium II,

Whin. — najnizszq laczng optate brutto za wydruk dla orientacyjnej liczby stron
z przedstawionych ofert?,

Wh — 1laczna oplate brutto za wydruk dla orientacyjnej liczby stron
oferty badanej?.

Maksymalna ilos¢ punktow za Kryterium IT — 40 pkt

! Za laczng optate abonamentowa uwaza sie oplate za pelny okres trwania umowy (tj. 48 miesiecy) dla trzech
urzadzen.
2 L.aczna oplata za szacunkowa ilo$¢ wydrukéw w trakcie trwania umowy (tj. 48 miesiecy) dotyczy trzech urzadzen

w tym format A4 i A3, mono i kolor.
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ad. 3) Punktacja za Kryterium III — CZAS REAKCJI SERWISOWEJ odbywac sie bedzie
wedlug zasad:

- reakcja serwisowa w czasie od 72 godzin do 49 godzin (od zgloszenia) — 0 pkt
- reakcja serwisowa w czasie od 48 godzin do 25 godzin (od zgloszenia) — 10 pkt
- reakcja serwisowa w czasie do 24 godzin wlacznie (od zgloszenia) — 20 pkt

Ustala sie, ze czas reakcji serwisowej (poprzez podanie liczby godzin) nie moze byc¢
dhuzszy niz 72 godziny.

Jesli z badanej oferty wynika¢ bedzie, ze zaoferowany zostal czas reakcji serwisowej
dluzszy niz 72 godziny, oferta taka nie bedzie podlega¢ ocenie i punktacji i zostanie
odrzucona. Jesli w ofercie nie zostanie podany czas reakcji serwisowej (Wykonawca nie
poda oferowanego czasu reakcji serwisowej) oferta taka nie bedzie podlega¢ ocenie
i punktacji oraz zostanie odrzucona. JeSli zaoferowany zostanie czas reakcji krotszy niz 24
godziny, Zamawiajacy dla obliczenia punktéow przyjmuje najwyzej oceniany 24-godzinny
czas reakcji.

Czas reakcji serwisowej nie dotyczy dni wolnych od pracy Zamawiajacego.

Maksymalna ilos¢ punktow za Kryterium III — 20 pkt

W dalszej kolejnosci ilosci punktéw uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik I), Kryterium II
(Wynik II), Kryterium ITI (Wynik III), zostang zsumowane, dajac wynik ostateczny (SP).

Wynik I + Wynik IT + Wynik III = SP (suma punktow)

Tak otrzymana suma punktow (SP) podlega poréwnaniu w celu ustalenia oferty
najkorzystniejszej, tj. 0 najwyzszej sumie punktéw (NSP).

V. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1. Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego — zaproszenia do zlozenia oferty (Formularz ofertowy).
Ceny zryczaltowane brutto nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym. Zaoferowana cena
musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z kompleksowa realizacja zamowienia, w tym
m.in. serwis urzadzen, ewentualne naprawy, koszt materiatbw eksploatacyjnych,
pastylek i kart identyfikacyjnych, koszt dostawy oraz montazu i uruchomienia urzadzen,
a takze nalezne oplaty i podatki, w tym podatek od towaréw i ustug VAT.

2. Wykonawca, podajac w Formularzu ofertowym zerowa stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ podstawe zwolnienia z podatku VAT.

3. W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek
od towarow i ushug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.
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VI. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1.

VII.

Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy zlozy¢ w terminie do godz. 12:00

w dniu 14 czerwca 2021 r. w formie elektronicznej na adres: bzp@powiatkarkonoski.eu

— w jednych z dwoch n/w sposobow:

a) poprzez przestanie skanu dokumentéw,

b) poprzez przestanie dokumentéw podpisanych bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie zlozenie oferty w wersji pisemnej (za posrednictwem operatora

pocztowego lub osobiscie) — w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego

(budynek Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze, ul. Kochanowskiego 10,

58-500 Jelenia Gora, pok. nr 7 - Punkt kancelaryjny).

Oferty, ktore wptyna po wskazanym powyzej terminie, nie bedq rozpatrywane przez

Zamawiajacego.

Skladajac oferte w formie pisemnej na kopercie nalezy poda¢ znak sprawy:

BZP.272.2.14.2021 oraz umieSci¢ napis: ,Oferta _na _dzierzawe urzqdzen

wielofunkcyjnych”

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na

podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci wskazywac
uprawnienie do zaciggania zobowigzan w imieniu osoby udzielajacej pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi zosta¢ dotagczone do oferty — w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zgodnoSC z oryginalem przez osobe udzielajaca pelnomocnictwa albo kopii

poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed upltywem

ostatecznego terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty, ani tez
zmienic jej tresci po uptywie oznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty —

réwniez w przypadku uniewaznienia postepowania.

Wydzial prowadzacy sprawe — Biuro Zamoéwien Publicznych przy udziale Biura

Informatyki.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

1) Urszula Kasica — dyrektor Biura Zamowien Publicznych, e-mail:
bzp@powiatkarkonoski.eu tel.: 75 64 73 103;

2) Malgorzata Maras — glowny specjalista w Biurze Zamowien Publicznych,
e-mail: bzp@powiatkarkonoski.eu tel.: 7564 73 103

Zasady porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Wnhnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja: droga elektroniczng (e-mail). Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Adres e-mail: bzp@powiatkarkonoski.eu

3. W przypadku skladania ofert lub uzupehliania dokumentéw w postepowaniu
dopuszczalng formg jest forma pisemna lub droga elektroniczna.
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VIII.

Informacje dotyczace procedury:

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zlotych — =z zastosowaniem przepisu

art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdéwien publicznych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z poZn. zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treSci Zapytania ofertowego i/lub

zalacznikow do Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert,

wtym w szczegdlnosci w: opisie przedmiotu zamoéwienia, terminie realizacji
zamoéwienia, kryteriach oceny ofert, warunkach udzialu w postepowaniu oraz
terminie skladania ofert. Dokonana zmiane tresci Zapytania ofertowego i/lub
zalacznikow Zamawiajacy opublikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu

Karkonoskiego, w zakladce dedykowanej niniejszemu postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

Udzielanie wyjasnien — wyjasnienia dotyczace treSci Zapytania ofertowego i/lub

zalacznikow udzielane bedq na podstawie ztozonych przez Wykonawcow zapytan.

Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

Zapytania ofertowego i/lub zalacznikow. Wnioski sktadane sq drogg elektroniczng

(e-mail na adres: bzp@powiatkarkonoski.eu. Wnioski, aby zostaty rozpatrzone przez

Zamawiajacego, musza wplynag¢ do Zamawiajacego do godz. 12:00 w dniu

10.06.2021 r. Whnioski, ktore wplyng po w/w terminie, mogq zostaC¢ rozpatrzone

przez Zamawiajacego albo pozosta¢ bez rozpatrzenia.

Uniewaznienie przedmiotowego postepowania o0 udzielenie zamodwienia

publicznego moze nastapi¢ w szczegolnosci:

1) jesli nie ztozono zadnej oferty;

2) jesli nie zlozono zadnej oferty speilniajacej ustalone przez Zamawiajacego
warunki, tj. oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

3) jesli — w przypadku okreSlonym w pkt 9 — zostang ztozone oferty dodatkowe
z takg sama cena;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, Ze Zamawiajacy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) z innej przyczyny powodujacej niemozno$¢ rozstrzygniecia przez
Zamawiajacego postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, np. w sytuacji, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg
do usuniecia wadq albo w przypadku catkowitej rezygnacji Zamawiajacego
z udzielenia zamowienia.

Odrzucenie oferty moze nastgpi¢ w szczego6lnosci:

1) gdy tres$¢ oferty nie odpowiada treSci Zapytania ofertowego, w szczego6lnosSci
Wykonawca w ofercie nie poda marki i modelu oferowanych urzadzen;

2) jesli oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
W postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie

potwierdzil spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze Wykonawce,

ktory w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie uzupehit brakujacych
albo zawierajacych bledy oswiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw, albo nie
zlozyl wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz oSwiadczen, dokumentow
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i pelnomocnictw. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie
za odrzucona.
7. W ramach przedmiotowego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
1) wzywania Wykonawcow do uzupehienia oSwiadczen, dokumentéw
i pelnomocnictw niezalaczonych do oferty lub zawierajacych btedy — przy czym
nieuzupehienie oswiadczen, dokumentow i pelnomocnictw w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

2) wystepowania do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci zlozonych ofert oraz
o$wiadczen, dokumentéw i pelnomocnictw — przy czym niezlozenie wyjasnien
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu i odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz
inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z treSciq Zapytania ofertowego,
niepowodujqce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona — przy czym Wykonawca moze nie
wyrazi¢ zgody na dokonang przez Zamawiajacego korekte innej omytki polegajacej
na niezgodnosci oferty z treScia Zapytania ofertowego i woéwczas taka oferta
podlega odrzuceniu.

9. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. Informacja dotyczaca udzielenia zaméwienia i zawarcia umowy:
W terminie do 10 dni od daty powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podpisana zostanie umowa, zawierajaca wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty.
Projekt umowy stanowi Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy
dopuszcza zawarcie umowy korespondencyjnie, a takze podpisanie umowy
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

X.  Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1,

2. Projekt umowy — Zalacznik Nr 2,

3. Obowiqzek informacyjny dotyczqcy danych osobowych — Zalacznik Nr 3.

Signatureéblﬁt erified
Dokument po plsarh rzez
Krzysztof Andrzej fVisniewski;

Powiat Karkonoski,
Data: 2021.06.0 :17:25 CEST

Zapytanie ofertowe podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Karkonoskiego.

STAROSTWO POWIATOWE W JELENIEJ GORZE

ul. Jana Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora

tel. +48 75 64 73 102, 103, e-mail: bzp@powiatkarkonoski.eu
www.powiatkarkonoski.eu



		2021-06-07T11:17:25+0200




